
PANDUAN PENGGUNAAN FITUR SETTING RPS 

1. Login ke situs sidosen.unsam.ac.id, masukkan NIP dan kata sandi, lalu klik tombol 

"Login". 

 

[gambar halaman login SSO] 

2. Setelah masuk ke halaman beranda Sidosen, klik pada menu Perkuliahan -> Daftar 

Kelas Ajar. 

 

[gambar menu Perkuliahan -> Daftar Kelas Ajar] 



3. Pada halaman Kelas Ajar, terdapat kartu kelas mata kuliah Anda. Jika Anda adalah 

koordinator kelas untuk mata kuliah tersebut, maka akan muncul tombol "Setting RPS" 

yang berwarna merah. 

 

[gambar kartu Kelas Ajar dengan tombol "Setting RPS"] 

Pengisian RPS berdasarkan mata kuliah, bukan berdasarkan kelas. Jadi, jika terdapat 

dua kelas dengan mata kuliah yang sama, dosen koordinator dari masing-masing kelas 

dapat berkomunikasi untuk menentukan siapa yang akan mengisi dan bertanggung 

jawab atas RPS tersebut. 

4. Setelah mengklik tombol "Setting RPS", akan muncul beberapa menu yaitu RPS, CP 

(Capaian Pembelajaran), Detail RPS, Evaluasi, Daftar Rujukan (Pustaka), dan Lampiran. 



 

[gambar menu RPS] 

5. Klik menu RPS. 

 

[gambar menu RPS] 

Pada menu RPS, terdapat beberapa kolom yang harus diisi yaitu Deskripsi Mata Kuliah, 

Bahan Kajian, Dosen Pengampu, dan Mata Kuliah Syarat. Untuk mengisi, klik tombol 

"Edit RPS" yang berwarna kuning di sudut kanan halaman. 



 

[gambar tombol Edit RPS] 

Setelah diisi, jangan lupa untuk menyimpan perubahan. Tombol "Simpan Perubahan" 

berada di tempat yang sama dengan tombol "Edit RPS", yaitu di sudut kanan. 

 

[gambar tombol Simpan Perubahan] 

6. Klik menu CP (Capaian Pembelajaran). 



 

[gambar menu CP] 

Pada menu CP, terdapat 3 kolom yang harus diisi. Untuk mengisi, klik tombol "+ 

Capaian Pembelajaran", maka akan muncul modal "Tambah Capaian Pembelajaran". 

 

[gambar modal Tambah CP] 

Setelah diisi, klik tombol "Simpan". 

7. Klik menu Detail RPS. 



 

[gambar menu Detail RPS] 

Pada menu Detail RPS, terdapat 6 kolom yang harus diisi. Klik tombol "+ Pertemuan", 

maka akan muncul modal "Tambah Pertemuan". 

 

[gambar modal Tambah Pertemuan] 

Setelah diisi, klik "Simpan". Pada menu Detail RPS, Anda harus mengisi sampai 16 

pertemuan agar dapat mengirim/submit RPS. 

8. Klik menu Evaluasi. 



 

[gambar menu Evaluasi] 

Cara pengisian sama seperti poin 6 dan 7. 

9. Klik menu Daftar Rujukan (Pustaka). 

 

[gambar menu Daftar Rujukan] 

Cara pengisian sama seperti poin 5. 

10. Klik menu Lampiran. 



 

[gambar menu Lampiran] 

Cara pengisian sama seperti poin 5. 

11. Setelah semua menu diisi, klik tombol "Kirim RPS". Tunggu sampai RPS diterima oleh 

Kaprodi agar dapat mengklik kartu Kelas Ajar. 

 


